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Vencimientos



Vencimientos

Introduccién
Este tutorial te guiara a través del proceso de gestidon de vencimientos en lurix Cloud.
Los vencimientos son recordatorios que se registran para realizar en un determinado dia.
Objetivo

e Crear un vencimiento desde la agenda.

e Crear un vencimiento desde la ficha del expediente.

° Modificar un vencimiento de un expediente.

° Eliminar un vencimiento de un expediente.




Crear un vencimiento desde la agenda - Paso 1

Para crear un vencimiento desde la agenda, selecciona la opcion Agenda del menu superior.
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Crear un vencimiento desde la agenda - Paso 2

Haz clic Crear - Crear evento.

. ¥ . o DIAZ JOSE - OPERADOR
Agenda VvV ‘ v
Numero y/o Sufijo o Carétula ‘ g m A O RS e
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Agenda de MESA DE ENTRADAS
el Crear evento E
T v St v Estado - Mes e = Mas filtros e
DOMINGO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
. N N , - E |
g TiA DEL VETERANO Y DE LOS CAI... - : 411@a
EXP 3453597/12 - PLAZO DE ENTR... EXP 3455004/22 - PLAZO DE ENTR...
EXP 98712365/22 - INSPECCION D...
1 1 8 1 9 1
EXP 3453859/13 - PLAZO DE ENTR... EXP 3453597/12 - PLAZO DE ENTR... EXP 3455004/22 10:00-10:30 JUICI... TIERNES SANTO
EXP 101/24 09:00-09:30 JUICIO OR...
1 15 16 2 @ 17
EXP 1/9 - COMPLETAR DOCUMENT... EXP 301/24 - COMPLETAR DOCUM...
EXP 200/24 - COMPLETAR DOCUM....
LPJ 55/3 - APERTURA A PRUEBA
3 22 23 24 @ 25 | @3 26 @
EXP 7418529/24 - PLAZO DE ENTR... EXP 3455004/22 - COMPLETAR DO... EXP 3455004/22 - COMPLETAR DO... EXP 3453597/12 - PLAZO DE ENTR...
EXP 7418529/24 - PLAZO DE ENTR... EXP 3455004/22 - COMPLETAR DO...
EXP 7418529/24 - PLAZO DE ENTR... EXP 3455004/22 - COMPLETAR DO...
29 @ @ d U 7iA DEL TRABAJADOR
EXP 3455004/22 - INSPECCION DE ...
3453597/12 - PLAZO DE ENTR...
EXP 7418529/24 - PLAZO DE ENTR...
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Crear un vencimiento desde la agenda - Paso 3

También puede hacer clic en el dia que desea el evento.

ATO iurix Ndmero y/o Sufijo o Carétula ‘ Agenda v ‘ m ! - @ s MDE-DIAZJOSE—OPERADOR @ -

LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1

° rear v
Agenda de MESA DE ENTRADAS

po de evento v Subtipo de evento v Estado v Dia Y =—iviésfilives < Dia 7 AGOSTO 2024 >

8A. M.

9A. M.

10A. M. —

11A. M.

12P. M.

1P M.

2P M.

3P M.
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Crear un vencimiento desde la agenda - Paso 4

Ingresa el nUmero de expediente. A continuacion, ingresa el tipo de evento Vencimiento.

5 o A = DIAZ, JOSE - OPERADOR
Numero y/o Sufijo o Caratula ‘ Agenda Vv ‘ ﬂ ‘ 1 Qv MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Agenda de MESA DE ENTRADAS
Tipo de evento v Subtipo de evento v Estado v Dia w = Maés filtros < Dia 7 AGOSTO 2024 >
CREAR EVENTO X
3455091/24
Caratula
EXP 3455091/24 | CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN -
PABLO S/ COBRO DE PESOS a
Tipo de evento *
Vencimiento -
Subtipo de evento * v
Fecha de evento *
10/6/2024 m




Crear un vencimiento desde la agenda - Paso 5

Completa el resto de los datos del vencimiento, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son obligatorios. Guarda
los cambios.

ATA iurix' Numero y/o Sufijo o Caratula

“ m A1 Ov DIAZ, JOSE - OPERADOR ®v

MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1

° Crear v
Agenda de MESA DE ENTRADAS -
Tipo de evento v Subtipo de evento v Estado - Dia e = Mas filtros < Dia 7 AGOSTO 2024 >

CREAR EVENTO X
Vencimiento

APROBACION DE DOCUMENTOS

10/6/2024 E]

Estado *

Inicial
e —_—
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Crear un vencimiento desde la agenda - Paso 6

Si la creacion fue exitosa, se mostrara un mensaje de confirmacion y el calendario se actualizara para reflejar los nuevos datos.

DIAZ, JOSE - OPERADOR @ v
MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

@Dv

enda VvV ‘ m ‘1

lal"l!:- Numero y/o Sufijo o Caratula g
La operacion fue realizada con éxito. Se ha creado el evento Aceptar

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1

Agenda de MESA DE ENTRADAS

ad = Mas filtros < Dia 10 JUNIO 2024 >

po de evento v Subtipo de evento v Estado v Dia

[

Inicial - APROBACION DE DOCUMENTOS - EXP 3455091/24

[11}

12A. M.

1A. M.

2A.M.

3A.M.

4A.M.

5A.M.

6 A. M.

= A aa

Compromiso Sala de Videograbacién Tarea Pendiente Vencimiento




Crear un vencimiento desde la ficha del expediente - Paso 1

Selecciona la opcion Expedientes del menu superior para acceder al listado de expedientes o utiliza la blisqueda rapida para
encontrar el expediente deseado.
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Crear un vencimiento desde la ficha del expediente - Paso 2

Haz clic en la columna Caratula del expediente para acceder al detalle del mismo. También puedes cambiar la vista para ver todos
los expedientes junto con su vista previa utilizando el botén =

. s £ - DIAZ. JOSE - OPERADOR
v v
Numero y/o Sufijo o Carétula ‘ [ Expedientes ] D a: O MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1
LABORAL 1 /-MDE - LABORAL 1 ]
Expedientes de MESA DE ENTRADAS - En Dependencia
En Dependencia e Tipo: Todos R Seleccionar columnas e

[ & Acciones = J [ ¢ Actualizar

a Tipo Niamero Sufijo Caratula Fecha creacién Secretaria Estado Ultimo pase Radicacién actual Ultima act.  En dep.

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO o — o ) .

O EXP 3455091 24 S/ COBRO DE PESOS 1‘;@0@4—‘-&@&‘7—5 ecretaria 0 - La1 Tramite 17/4/2024, 15:42:02  JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 30 dias

| | . Secretaria 0 - La1 Pepe 14/5/2024, 16:01:24 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 8 dias 259 dias

O EXP 508 24 NN S/ COBRO DE PESOS 28/4/2024, 09:08:47 Secretaria 1 - Ayala Tramite JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 0 dias

Incidente Reservado - ESCRITO SUELTO . . P P

0 INR 3455125 24 RELACIONADO - NN S/ COBRO DE PESOS 16/5/2024, 15:08:229  Secretaria O - La1 Trémite JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 0 dias

] swem 3 - Leotta Finalizado 14/5/2024, 13:15:24 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 3 dias

O EXP 3453890 13 ESPINOSA NESTOR C/ COBRO DE PESOS  3/4/2013, 00:00:00 Secretaria Dra. Corvalan  Tramite 14/5/2024, 13:14:34  JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 3 dias

O EXP 503 24 ESPINOSA ALICIA C/ COBRO DE PESOS 28/4/2024, 09:00:25 Secretaria 1 - Ayala Tradmite 8/5/2024, 09:37:57 JUZGADO EN LO LABORAL NRO2 0 dias 9 dias

| | Secretaria 1 - Ayala Tramite 30/4/2024, 12:57:13 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 39 dias 345 dias

O EXP 6543217 24 MA C/ ZC S/ COBRO DE PESOS - LABORAL 7/4/2024, 18:23:43 Secretaria 1 - Ayala Trémite 3/5/2024, 07:57:44 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 39 dias

a Seuelana 1 - Ayala Tramite 2/5/2024, 16:52:08 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 0 dias 39 dias

() INR 2455114 24 Incidente Reservado - Incidente 25/4/2024 NQ-ANSA  Secretaria 0 -1a1 Trimite IIZGADO ENLILO T ARNRAL NRO1T 0 diac 0 dias

Pagina: 100 v 1- 100 de 455 4 >
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Crear un vencimiento desde la ficha del expediente - Paso 3
Navega al listado de eventos del expediente utilizando el botén .

Numero y/o Sufijo o Carétula [ Expedientes v ‘ m ‘ 1 @ v DIAZ, JOSE - OPERADOR ® ~

MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS

ExP3455091/24 ) < (D

Ficha del expediente @ —

(e CZ-DIAZ, JOSE) (EN DEPENDENC\A) (CON RELACIONES>

Ubicacién actual: Radicacion actual:
MESA DE ENTRADAS - San Luis - JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1
Desde 17/04/2024 18:42:02 por SORTEO DE EXPEDIENTE - SORTEO Desde 17/4/2024, 18:42:06

MGU - MESA - San Luis - MGU

Fecha de inicio: Fecha de presentacién en mesa: Secretaria:

17/4/2024, 18:42:06 17/4/2024, 18:26:47 Secretaria 0 - Lal

Fecha de creacion: Organismo creador:

17/4/2024, 18:26:47 JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 - MDE - LABORAL 1

Estado administrativo: Estado procesal: Monto: Excusado:
Tramite Inicio $800250 No

Observaciones:

CONCEPTOS
Concepto Tipo de proceso
COBRO DE PESOS - LABORAL Ordinario




Crear un vencimiento desde la ficha del expediente - Paso 4

Para crear un vencimiento, haz clic en los tres puntos (menu de opciones) y selecciona Crear evento.

Numero y/o Sufijo o Carétula ‘ [ Expedientes v ‘ m ‘ 1 @ o DIAZ, JOSE - OPERADOR @ <

MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

@ Carétula Oculta

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS
ExP 3455091724 [ < (D

Agenda del expediente

Tipo de evento v Subtipo de evento v v = Mas filtros T Crear evento
& Acciones ~ J { @ Actualizar =
i : ] - "2 . Usuario &
O Fecha y hora Tipo Subtipo Estado Sala Expediente Exclusivo Antel Resp 9 g
creacién
O 20/06/2024 13:32 - 14:32 Compromiso AUD. DECLARATIVA Inicial = EXP 3455091/24 X = * DIAZ, JOSE
. 2 o MARIA
O 19/06/2024 Tarea Pendiente  INSPECCION DE DOMICILIO Inicial = EXP 3455091/24 X = DIAZ, JOSE
FERNANDEZ
. COMPLETAR .. MARIA
O 28/05/2024 Tarea Pendiente DOCUMENTACIONNN Inicial - EXP 3455091/24 X - FERNANDEZ DIAZ, JOSE
Compromiso Sala de Videograbacién Tarea Pendiente Vencimiento Pagina: 100 1-3de3




Crear un vencimiento desde la ficha del expediente - Paso 5
En este caso, el nUmero de expediente ya es ingresado automaticamente. Completa los pasos de creacion detallados previamente

para crear la tarea pendiente. Guarda los cambios.

ATA iurix‘ Nudmero y/o Sufijo o Carétula

’ [0 Expedientes v ‘ m ‘1

@ v DIAZ, JOSE - OPERADOR @ v
MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1

LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1 / EXP 3455091/24

@ Caratula Oculta

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS
EXP3455091/24 ) < (D

Agenda del expediente

v Subtipo de evento

de evento

CREAR EVENTO X

Caratula

EXP 3455091/24 | CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN
PABLO S/ COBRO DE PESOS

Tipo de evento *

Descripcién *

= Més filtros

©0e®e
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Modificar un vencimiento de un expediente - Paso 1

Selecciona la opcidn Agenda del menu superior para acceder al listado de eventos. Busca el vencimiento como se indica en este
tutorial y accede a su ficha.
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Modificar un vencimiento de un expediente - Paso 2

Para modificar un vencimiento de un expediente, haz clic en el calendario, en la columna Subtipo de evento o bien, accede a la ficha
y haz clic en los tres puntos (menu de opciones) y selecciona Editar.

Numero y/o Sufijo o Caratula ‘ Agenda VvV ‘ m ‘ 1 @ 57 v jj\ﬁﬁﬁ'ﬁ:ﬁ?&cﬁ ® v
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Agenda de MESA DE ENTRADAS
Tipo de evento v Su v Estado v Dia ad = Mas filtros < Dia 10 JUNIO 2024 >

0 1 & Acciones ] [ @ Actualizar

APROBACION DE DOCUMENTOS

. i Vencimiento APROBACION DE DOCUMENTOS
EXP 3455091/24 10/06/2024
Expediente: Editar evento  <a—

CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS
EXP 3455091/24

Eliminar evento

Tipo evento: Subtipo: Fecha y hora:
Vencimiento APROBACION DE DOCUMENTOS 10/06/2024 -
Emite aviso: Antelacion: Estado:

No - Inicial
Descripcion:

Descripcién del evento

Pégina: 100 1-1del




Modificar un vencimiento de un expediente - Paso 3

Modifica los datos requeridos, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son obligatorios y aquellos deshabilitados

no se pueden editar. Guarda los cambios.

ATA iurix Ndmero y/o Sufijo o Caratula

— DIAZ, JOSE - OPERADOR
v
‘ Agenda ‘ m ‘ 1 @ Y MDE - LABORAL 1 - LABORAL 1 @ N7

LABORAL 1/ MDE - LABORAL 1

Agenda de MESA DE ENTRADAS

o de evento v Subtipo de evento v

Inicial - APROBACION DE DOCUMENTOS -
EXP 3455091/24

Caratula

X

EXP 3455091/24 | CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN
PABLO S/ COBRO DE PESOS

APROBACION DE DOCUMENTOS v

Fecha de evento ™

10/6/2024 B

Cancelar < —

= Mas filtros < Dia 10 JUNIO 2024 >
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Modificar un vencimiento de un expediente - Paso 4

Si la modificacion fue exitosa, se mostrara un mensaje de confirmacién y el calendario se actualizara para reflejar los nuevos datos.

m . - 2 [ DIAZ, JOSE - OPERADOR
hae v
Numero y/o Sufijo o Caratula E- L1- L1 @

La operacion fue realizada con éxito. Se ha modificado el evento Aceptar
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Agenda de MESA DE ENTRADAS
Tipo de evento v Subt v Estado v Dia > 4 = Mas filtros < Dia 10 JUNIO 2024 >
0 [ & Acciones = ] [ ¢ Actualizar -
APROBACION DE DOCUMENTOS oo ta
- e Vencimiento APROBACION DE DOCUMENTOS
EXP 3455091/24 10/06/2024
Expediente:
CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS
EXP 3455091/24
Tipo evento: Subtipo: Fecha y hora:
Vencimiento APROBACION DE DOCUMENTOS 10/06/2024 -
Emite aviso: Antelacion: Estado:
No - Inicial

Descripcion:

Descripcién del evento

Péagina: 100 v 1-1de1




Eliminar un vencimiento de un expediente - Paso 1

Selecciona la opcidn Agenda del menu superior para acceder al listado de eventos. Busca el vencimiento como se indica en este
tutorial y accede a su ficha.

P 3 > : DIAZ, JOSE - OPERADOR
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@ Expedientes
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Eliminar un vencimiento de un expediente - Paso 2

Para eliminar un vencimiento de un expediente, haz clic en el calendario, en la columna Subtipo de evento o bien, accede a la fichay
haz clic en los tres puntos (menu de opciones) y selecciona Eliminar.

Numero y/o Sufijo o Caratula ‘ Agenda VvV ‘ m ‘ 1 @ 57 v jj\ﬁﬁﬁ'ﬁ:ﬁ?&cﬁ ® v
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Agenda de MESA DE ENTRADAS
Tipo de evento v Su v Estado v Dia ad = Mas filtros < Dia 10 JUNIO 2024 >
@] 1 & Acciones ] [ @ Actualizar =
APROBACION DE DOCUMENTOS ol
5 ey Vencimiento APROBACION DE DOCUMENTOS
EXP 3455091/24 10/06/2024
Expediente: Editar evento
CREDITO YA S.A. C/ PEREZ, JUAN PABLO S/ COBRO DE PESOS Eliminar evento <
EXP 3455091/24
Tipo evento: Subtipo: Fecha y hora:
Vencimiento APROBACION DE DOCUMENTOS 10/06/2024 -
Emite aviso: Antelacion: Estado:
No - Inicial
Descripcion:

Descripcién del evento

Pégina: 100 1-1del




Eliminar un vencimiento de un expediente - Paso 3

Se presentard un mensaje solicitando confirmacién para eliminar el vencimiento seleccionado. Confirma la operacién para
continuar.

Confirmacion de accidn

Se eliminiré el evento Inicial - APROBACION DE DOCUMENTOS - EXP 3455091/24.

;Desea continuar?

ATA iurix’
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Eliminar un vencimiento de un expediente - Paso 4

Si la eliminacion fue exitosa, se mostrara un mensaje de confirmacion y el calendario se actualizara para reflejar los nuevos datos.

R ] ¥ . DIAZ, JOSE - OPERADOR
ame v
0 iurix Numero y/o Sufijo o Carétula nda ‘ D A Ov b e s ®v

La operacién fue realizada con éxito. Se ha eliminando el evento Aceptar
LABORAL 1 / MDE - LABORAL 1
Agenda de MESA DE ENTRADAS
Tipo de evento v Subtipo de evento v Estado v Dia v = Mas filtros < Dia 10 JUNIO 2024 >

[

X

No existen eventos con los parametros de busqueda ingresados.

Sugerimos modificar los parametros de busqueda e intentar nuevamente.
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